PROVOZNI RAD
adaptacniho krouzku Miniskolka Petrklicek

1. Udaje o zafizeni

Adresa: Sokolovska 580, 264 01 Sedlcany
Provozovatel: Centrum Petrklic, z. s.
Telefon : 732 424 299 — Radka Cedikova, pfedsedkyné spolku

773 334 822 — Centrum Petrkli¢, z.s. — lektorka krouzku (chidva), telefon
pfimo v Miniskolce

E-mailovd adresa: mcpetrklic@seznam.cz

www adresa: www.centrumpetrklic.cz

IC: 70812632

Odpovédna osoba : Radka Cedikova, predsedkyné spolku
Kapacita krouzku: stanovena kapacita: max. 12 déti

Zahajeni provozu krouzku: 1. 3. 2022
Provozni doba: PO - PA 8:00 — 15:00 hodin
Platnost provozniho fadu:  od 1.9.2025

Zameéstnanci:
Zkusené chivy s mnohaletou praxi.

Provozni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcu déti
v adaptacnim krouzku a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pracovniky zafizeni
(chGvami).
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2. Prijimani déti do adaptacniho krouzku

Do krouzku jsou zpravidla ptijimany déti od 1,5 roku do 4 let véku, na zakladé vyfizeni pisemné
prihlasky rodicd. Do krouzku jsou prijimany déti, které nenosi pleny (pripadné po domluvé).
PFijimani déti do krouzku probiha i v pribéhu skolniho roku dle aktualni volné kapacity krouzku.
Déti, které byly do krouzku pfijaty, by ho mély navstévovat pravidelné.

3. Provoz adaptacniho krouzku

1. Provoz krouzku je stanoven na pondéli, utery, stiedu, ctvrtek a patek vidy v case od 8:00 do
15:00 hodin

2. Rodice pfi prichodu predaji osobné dité chiivé. Déti je dobré privést do 8:30 hodin, aby se pfrilis
nenarusoval program dne. Od 8:30 hodin uZ probihd dopoledni program.

3. Pfi odchodu je nutno si dité vyzvednout s dostatecnym ¢asovym predstihem (doporucujeme
v 11:50 hod. — pokud dité ve Skolce nespi, 14:50 hod — pokud dité ve Skolce spi)

4. Odchod déti z Centra Petrkli¢ v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupcd musi byt vyslovné
uveden v prihlasce pro dité (jméno a prijmeni konkrétni osoby, respektive vztah k ditéti - teta,
babicka aj.). Nezletilym a jinym osobdm (napt. sourozenciim, zndmym...) bude dité pfeddno pouze
na zakladé pisemného souhlasu rodica.

5. Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorech Centra
Petrkli¢ z.s.

6. Provoz krouzku muzZe byt neocekavané omezen — napf. z divodu nemoci persondlu, z divodu
vypnuti elektrického proudu, topeni ¢i vody atd. Informaci o omezeni, preruseni provozu v tomto
pripadé zverejni provozovatel krouzku neprodlené.

7. Nepfitomnost ditéte musi rodic, pokud je zndma - pfedem, pokud neni znama - neprodlené, vcas
nahlasit a omluvit, a to nejpozdéji do 18:00 hod. pfedchoziho dne pomoci SMS. PozdéjSi omluva je
tolerovana pouze 3x v pribéhu skolniho roku. Neomluvena absence je pocitana jako pfitomnost

ditéte v krouzku.
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4, Zdravotni péce a bezpecnost

1. Za bezpecnost déti v adaptacnim krouzku odpovidaji v plné mife zaméstnanci zafizeni a to od
doby prevzeti od jejich zdkonného zastupce aZ do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérené
osobé.

2. Pfi prvnim vstupu do krouzku ma dité pravo na individudlné pfizpisobeny adaptacni rezim tzn.,
Ze se rodi¢e mohou s chivou dohodnout na nejvhodnéjsim postupu.

3. Do adaptacniho krouzku mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji Zadné priznaky
nemoci Ci infekce. Trvaly kasel, prdjem, zvraceni, vsi - to jsou pfiznaky nemoci, i kdyZ dité nema
teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobre, bézny rezim je pro né zatézi a zaroven prenaseji infekci
na dalsi zdravé déti v kolektivu a i na chdvy. V pfipadé akutnich infekénich stavli nepoddvame détem
zadné léky, jako jsou kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymé apod. Pfi predani ditéte
chlvé sdéli rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo
predesly den ¢ noc. Zddame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu! Vyskyt
kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned chivé (neStovice, Zloutenka,
mononukledza aj.). Po vyléceni infekéniho onemocnéni pfijimame dité s potvrzenim od |ékare, které
nam zaruci jeho plné zdravi.

4. Pfi nahlém onemocnéni ditéte nebo pfti zjisténi vyskytu vsi u ditéte v adaptacnim krouzku jsou
rodice telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdfive vyzvednout.

5.V pfipadé urazu je chliva povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i nasledného
|ékarského vysetfeni Ci oSetfeni. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné.

6. Pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim rfddem vykondvat kvalitni dohled nad détmi
v adaptaénim krouzku po celou dobu provozu.

7. Chlvy nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, primérené vétrani, vhodné obleceni déti uvnitf
i venku. Dbaji na dodrZovani pitného rezimu déti, pfizplsobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (slunecni zareni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze), ven s
détmi nevychazi.

8.V celém objektu Centra Petrkli¢, je zakaz koureni.

9. Osobni véci déti rodice pfinesou oznacené (backory, holinky, tepldkovou soupravu pro pobyt
venku, teplaky, tricko, apod. pro pobyt uvnitt, pyzamo, pokud dité v krouzku po obédé spi). Kazdé
dité musi mit jiné obleéeni dovnitf a jiné pro pobyt venku. Obleceni je uloZeno v Satné ve skfirkach
(boxech) oznacenych znackou ditéte. Doporucujeme dat détem do prihradky i nahradni spodni
pradlo.
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5. Uplata za adaptaéni krouZek

1. Za vychovu, vzdélavani a péci v adaptaénim krouzku plati zakonni zastupci uplatu, ktera €ini:

Cetnost dochazky Mésicni pausalni $kolkovné
1 den v tydnu (cca 4 dny v mésici) 1600 K¢
2 dny v tydnu (cca 8 dni v mésici) 3040 K¢
3 dny v tydnu (cca 12 dni v mésici) 4200 K¢
4 dny v tydnu (cca 16dni v mésici) 5280 K¢
5 dni v tydnu (cca 20 dni v mésici) 6200 K¢

Kazdy dalsi den na ramec nahlasené dochazky se uctuje 400 K¢ / den.

2. Uplata je Gétovana vidy na zaéatku mésice.

Platbu Ize uskuteénit bankovnim prevodem s pfipsanim na Ucet nejpozdéji do 15. dne placeného
mésice na Cislo Uc¢tu 165018903/0300, nebo po predchozi domluvé hotové v kanceldfi Centra
Petrkli¢. Variabilnim symbolem je Cislo pridélené ditéti.

3. Skolkovné je hrazeno kazdy mésic a neodviji se od po¢tu odchozenych dni. V pfipadé
nepritomnosti ditéte ve Skolicce se poplatek za skolkovné nevraci.

4. cena obéda je 45 K¢ / den (polévka, hlavni chod), obédy Gctujeme zpétné za odchozené dny (za
predem neomluveny den Uctujeme obéd — dité ho ma nahlaseny, obédy je nutno odhlasit den
predem do 9:00 hod, v pfipadé nepfitomnosti ditéte, je mozné si obéd vyzvednout ve 12:00 hod
v Centru Petrkli¢ — pfineste si vlastni nadobu)

5. Opakované neplaceni uplaty v terminu ¢i nedodrzeni terminu uUplaty maze byt divodem k
ukonéeni dochazky ditéte do adaptaéniho krouzku.

6. Stravovdni

Stravovani déti je zajisténo rodici a Centrem Petrklic z.s.

Rodice pripravi svému ditéti na kazdy den jeho pobytu v adaptacnim krouzku svacinu (p¥i
celodennim pobytu 2x svacinu) a lahvicku s pitim. Obédy zajisti Centrum Petrkli¢ z.s. Obédy jsou
zajistény v prabéhu skolniho roku (od zafi do ¢ervna mimo prazdnin). Piti chliva doplini dle potieby.
Doplriujeme vodu, $tavu nebo ¢aj. Pitny reZim je zajistovan v pribéhu celého dne.
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7. Dalsi prava a povinnosti rodi¢t

1. Rodi¢e maji pravo na informace o priibéhu a vysledcich vychovy, vzdélavani déti. Rodice jsou
prabéiné a podle potieby informovani na informacni nasténce adaptacniho krouzku. Kontakt rodicu
s chlivami je umoZnén denné pfi predavani déti.

2. Rodi¢e maji pravo na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech, které se tykaji vychovy a
vzdélavani déti.

3. Rodice maji pravo vyjadiovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se vychovy a vzdélavani
svych déti a péce o své déti.

4. Rodice jsou povinni informovat o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vychovy, vzdélavani a péce o dité
v adaptacnim krouzku.

5. PFivitame jakykoliv zplisob spoluprace.

6. Pokud bude rodi¢ porusovat Provozni fad zavaznym zplisobem napt. opakované narusovat provoz
adaptacniho krouzku (napf. vyzvedavat dité po ukoncéeni provozu, prodleni plateb), mize byt
dochazka ditéte do adaptacniho krouzku ukoncena.

7. Jsou-li rodice s ¢imkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v adaptacnim krouzku nespokojeni, oznami
to provozovateli adaptacniho krouzku, ktery zalezZitost projedna.

8. Rodice sami vyzvedavaji dité z Centra Petrklic. Pokud tak nemohou ucinit, preda chiiva dité osobé,
kterd je napsand na formuldfi - v prihlasce. Popripadé napisi listek se jménem osoby, na kterém je
napsano jméno povérené osoby, datum narozeni povérené osoby, vztah k ditéti, datum ke dni
prevzeti ditéte z Centra Petrkli¢ a podpis zdkonného zastupce.

9. Pokud dité nebude vyzvednuto z Centra Petrkli¢ po skonceni provozni doby tj. do 12:00 hod.
(dopoledni pobyt) do 15:00 hod (celodenni pobyt), chliva, kterd ma v té dobé dité v péci,
telefonicky zkontaktuje rodice. V pripadé, Ze neni mozno se dovolat, musi postupovat podle
zakona. Tj. dité nesmi byt chdvou ani nikym jinym odvedeno mimo budovu Centra Petrkli¢. V
takovém pfripadé je chliva nebo jiny dozor povinen uvédomit socialni odbor a nasledné policii a za
jejich asistence se dité dopravi do nejblizsSiho détského zatizeni s celodenni péci. Pokud bude
ucinéno jinak, prebira ten, kdo dité odvede z Centra Petrkli¢ bez pisemného souhlasu rodic, pravni
odpovédnost za dité se vSsemi dUsledky (uraz, nakazlivda nemoc, apod.)
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PETRKLIC

Orientacni ndpln dne déti v adaptacnim krouzku

8:00-8:30 prichod déti do Centra, predani déti pecovatelce, volna hra

8:30 - 8:45 spolecné privitani déti a chlvy

8:45-9:00 hygiena, svacina

9:00-9:30 hudebni, vytvarné, pohybové aktivity — fizena Cinnost

9:30 - 9:45 priprava na dalsi aktivity (venku/uvnitf — dle pocasi)

9:45-11:15 venkovni aktivity — hfisté na zahradé Centra Petrkli¢, prochdzka
vnitfni aktivity — volna hra v centru, dalsi fizena ¢innost

11:15-11:30 svlékdani, hygiena

11:30-12:00 obéd

11:50-12:10 vyzvedavani déti po obédé, predani déti rodiciim

12:00 - 12:15 pfiprava na odpocinek, prevlékani do pyzamek

12:15-13:30 odpocinek

13:30-13:45 prevlékani z pyzamek, hygiena, svacina

13:45-14:30 hry, fizena Cinnost, pfi hezkém pocasi pobyt venku

14:30 - 15:00 vyzvedavani déti po spani

8. Pobyt venku

S détmi navstévujeme hfisté na zahradé Centra Petrkli¢ a dostupna hftisté v obci (oplocené détské
Rakosnickovo hfisté, hiisté v zahradé ZUS, piskovna u 2. ZS Propojeni) a podnikdme prochazky do
blizkého okoli obce.

Chvy zajistuji sportovni ¢innost déti, kontroluji spontanni ¢innost déti.

PFi pobytu venku je zajistén pitny rezim pro déti.

9. Uklid

V prostorach Centra Petrkli¢ je provadén bézny denni uklid, velky uklid jedenkrat mési¢né a generalni
uklid nejméné dvakrat ro¢né.

K CiSténi je pouzivan dezinfekéni prostfedek urceny pro Cisténi v potravinarském zafizeni, ktery se
vzdy po 3 mésicich méni, aby nedochdzelo k jeho rezistenci. Uklid provadi personal Centra Petrklic.
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